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Proba scrisa pentru ocuparea postului vacant de referent de specialitate debutant (S) in cadrul
Serviciului Administrativ, Corespondenta, Arhiva si Transport

Intrebare Raspuns

1 b

ORI go o (p|o oo oo |o|a|o




TEST GRILA PENTRU OCUPAREA POSTULUI
CONTRACTUAL VACANT DE REFERENT DEBUTANT (S)
IN CADRUL SERVICIULUI ADMINISTRATIV,
CORESPONDENTA, ARHIVA SI TRANSPORT

AUTORITATEA RUTIERA ROMANA —A.R.R.

1. Autoritatea Rutieri Romini - A.R.R. este organismul specializat al Ministerului

Transporturilor si Infrastructurii si indeplineste urmatoarele atributii:

a) inspectia gi controlul in trafic, respectiv licenticrea operatorilor de transport rutier;
b) certificarea intreprinderilor care efectueazi transport rutier in cont propriu;

¢) licentierea operatorilor de transport rutier si inspectia la sediul acestora;

2. Cand se modifica nomenclatorul dosarelor?

a) anual;
b) la trei ani;

¢) cand se produc schimbari in structura creatorilor de documente:

3. Care este distanta recomandata ce trebuie asigurati intre pereti si rafturi, precum si intre

rafturile depozitului de arhiva?

a)0,9m—1m;
b) 0,7 m —0,8 m;
¢)0,5m-0,7m;

4. Cu ce trebuiesc dotate depozitele de arhivi?
a) saci, cutii;
b) rafturi, rastele, dulapuri si alte mijloace de depozitare specifice;

c) lazi din plastic;




5. in conformitate cu prevederile H.G. nr.625/1998 privind

organizarea §i funcfionarea Autorititii Rutiere Roméne -

A.R.R., cu modificirile si completirile ulterioare, care dintre

atributiile de mai jos nu se afli in sfera de competenta a Autorititii Rutiere Romane:

a) elibereaza licente comunitare si copii conforme ale acestora. certificate de transport in cont
propriu si copii conforme ale acestora, licente de traseu, licente pentru activititi conexe
transportului rutier, precum si certificate/atestate pentru personalul de specialitate din domeniul
transporturilor rutiere;

b) autorizeazi scolile de conducitori auto, instructorii auto si profesorii de legislatie rutiers;

¢) autorizeaza intreprinderile care efectueaza transport in regim de taxi;

6. Care este termenul de predare la compartimentul de arhivi, a documentelor grupate in

dosare, conform nomenclatorului?

a)un an
b) doi ani

¢) trei ani

7. Cine aprobi Nomenclatoarele intocmite de creatori la nivel central?

a) Arhivele Nationale;
b) serviciile judetene ale Arhivelor Nationale:

¢) Ministerul de Interne;

8. Din citi membri se compune consiliul de conducere al institutiilor publice infiintate prin
Ordonanta nr. 95/1998 privind infiinfarea unor institutii publice in subordinea Ministerului

Lucririlor Publice, Transporturilor si Locuintei?

a) 5-7 membr; ;

b) 7-9 membri;




¢) 9-11 membri;

9. Arhivele Nationale acordi asistentd de specialitate si

asigurd desfisurarea unitari a operatiunilor arhivistice la
nivelul tuturor creatorilor si detinitorilor de documente, avind printre care si urmitoarele

atributii atributii:

a) asigurd aplicarea prevederilor legislatiei in vigoare in realizarea protectiei muncii;

b) controleazi aplicarea prevederilor legislatiei in vigoare pe linia muncii de arhivi si stabileste
madsurile ce se impun potrivit legii;

¢) nu autorizeazd scoaterea temporard peste granifd a documentelor care fac parte din Fondul

Arhivistic National al Romaniei:

10. Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in
conformitate cu dispozitiile alin. (2), autoritatea contractanti are dreptul de a aplica unul

dintre urmatoarele criterii de atribuire:

a) fie oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic fie, in mod exclusiv, pretul cel
mai scazut;

b) oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic;:

¢) pretul cel mai scézut, costul cel mai scizut, cel mai bun raport calitate-pret, cel mai bun raport

calitate-cost.

11. Cum se efectueazi inregistrarea documentelor?

a) cronologic, in ordinea primirii lor;
b) in ordinea termenelor scadente;

¢) in functie de tipul documentului;

12. Evaluarea cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor si

capitalurilor proprii se va efectua cu respectarea:




a) principiului permanentei metodelor;
b) principiul necompensirii;

¢) principiul universalitatii;

13. Care sunt tipurile de contracte de achizitie publica:

a) contracte de lucrari , contracte de furnizare , contracte de inchiriere.
b) contracte de lucrari , contracte de furnizare , contracte de servicii.

¢) contracte de comision, contracte de furnizare , contracte de inchiriere.

14. Cine semneazi listele de inventariere in cazul gestiunilor colective (cu mai multi

gestionari)?

a) seful compartimentului financiar — contabil;
b) toti gestionarii;

¢) directorul economic si conducitorul institutici;

15. Comisia de evaluare, Tnainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei:

a) nu este obligata sa solicite clarificiri si, dupd caz, completiri ale documentelor prezentate
initial;
b) solicita clarificari i, dupi caz, completiri ale documentelor prezentate initial;

¢) solicita clarificari ale documentelor prezentate initial;

16. Comisia de evaluare are obligatia de a respinge:

a) ofertele inacceptabile si neconforme;
b) numai ofertele inacceptabile;

¢) numai ofertele neconforme:;




17. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu:

a) specificatii tehnice;
b) clauze contractuale obligatorii;

¢) lista formularelor care trebuie completate de ofertanti;

18. Care este termenul de depunere al documentelor la depozitul arhivei creatorilor de

documente?

a) in primul an de la constituire;
b) in al treilea an de la constituire

¢) in al doilea an de la constituire

19. Institutiile publice au obligatia si efectueze inventarierea elementelor de natura

activelor, datoriilor si capitalurilor proprii:

a) In cazul fuziunii, divizarii sau lichidarii si in alte situatii prevazute de lege;
b) La incheierea situatiilor financiare trimestriale;

¢) La incheierea activitatii institutiilor publice;

20. Care sunt documentele pe care au obligatia si le inregistreze creatorii de documente?

a) toate documentele iesite din institutie;
b) toate documentele intrate in institutic;

¢) toate documentele intrate, iesite sau intocmite pentru uz intern;




